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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi{iei sau, dupi carz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii:

3. Situa{ia modificlrilor procedurii - edi{ii, revizii

Situafia modificdrilor este consemnatd in formularul "Evidenfa modificdri-Analizd-Drfi)zare,, intocmit
conform procedurii "Elaborarea Ei codificarea procedurilor" avAnd urmdtorul format:

Nr.

":,
Edi{ia Data

edi{iei Revizia
Data

revlzrer

Nr. paginii
unde s-a flcut
modificarea

Descrierea
modificlrii

Semnltura
conducltor/
coord.comn.

4. Lista cu persoanele la care se difuzeazil edi{ia sau, dupa ea4 areviziei in cadrul edifiei
procedurii

Evidenfa qi gestionarea numdrului de exemplare qi a persoanelor care primesc procedgra sunt realizate prin
formularul "Evidenfa modificdri-Analiz6-Difnzare" intocmit conform procedurii ',Elaborarea si
codifi carea procedurilor".
Num[rul minimal de persoane la care se diflizeazd edi{ia sau, dupa caz) areviziei in cadrul edi{iei procedurii
se gdseqte in tabelul de mai jos.

Nr.
crt. Opera{iunea Numele si prenumele

responsabilului Func{ia Data Semnltura

1 Elaborare

Usinevici Claudia
Daniela Cadru didactic

Coordonator proiect
Erasmus

04.tL.2024 v
2. Verificare Galdea Elena Responsabil CIEAC 0s.11.2024 dl"fr
a
J. Avizare Popescu Maria Marcela Director 06.t1.2024 <,/

4. Aprobare Consiliu de
administratie

Consiliu de
adrninistratie 07 .11.2024 CW&"/

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii

Expl.
nr.

Compartiment/
serviciu Nume si prenume Func{ia

I

Evidenfd

Documentare
personal

1
Comisie de

rnonitorizare Popa Gabriella Secretar comisie de
monitorizare
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5. Scopul procedurii
Art. 1. Procedura stabileqte modalitatea de seleclie a elevilor qi profesorilor insolitori participanli la
mobilitatea de grup pentru elevi din cadrul proiectului de mobilitate in domeniul Educafiei $colare prin
programul ERASMUS *, Ac{iunea Cheie I - Educa(ia gcolarl nr. 2024-L-RO01-KA121-SCH-
000217575, care va fi derulatd de $coala GimnazialX Pianu de Sus in Lisabona, Portugalia in perioada 4
- 10 mai 2025 (inclus 2 zile de transport).

Art.2. Unul dintre obiectivele pe termen lung prezentat in Planul de dezvoltare europe and aI Ecolii este
tealizarcaunui invifdmdnt axat pe aplicarea metodelor activ-participative qi a strategiilor didactice centrate
pe elev prin intermediul noilortehnologii in vederea asigurdrii egalitd{ii de qanse gi a cregterii performan{ei
oglindite in rezultatele la evaludrile na{ionale, concursurile qi olimpiad.i" q"oiu.", dar gi in pregdtirea
pentru vi4d' a viitorilor adul1i, care au competen{e diverse ca sd poatd face fa16 schimb6rilor qi provocdrilor
ulterioare finalizdtii cursurilor. Educafia interculturald reprezint[ o poarti de acces c6tre o mai bund
convietuire cu cei de langd noi in cadrul marii familii europene.

Art.3. Activitlfile de observare la clasl qi de realizare de proiecte comune se vor organizaincolaborare
cu partenerii identifica{i de cdtre coordonatorul echipei de implementare a proiectuluiqi se vor desfrqura
conform unor domenii specifice de activitate (utilizarea noilor tehnologii qi a metodelor inovatoare de
predare-invflfare-evaluare la clasl).
Perioada mobilitdlii: 4-10 mai 2025.

Art. 4. Selectarea obiectivd, transparentd qi nediscriminatorie a persoanelor aparfintnd grupului linta incadrul proiectului Erasmus* cu ff . 2024- l-Ro0 I -KAl 2 1-scH-0002 17 s7 s.

Art. 5. Vor fi selecta,ti un numdr de 10 elevi de nivel gimnazial (clasele VI-V[) qi 3 cadre didactice
inso{itoare de la $coala Gimnaziald Pianu de Sus, 

"ur" 
ro. participa activ la programul de mobilitate mai

sus-menfionat.

Art. 6. Prezenta procedurd se adreseaz[ elevilor din clasele VI-VII de la $coal a Gimnazial6 pianu de Sus
($coala Gimnaziald, "Augustin Bena" Pianu de Jos, $coala Gimnazial[ dtrungari) gi profesorilor titulari
incadrafi la $coala GimnazialS Pianu de Sus care doresc sd fie ?nsotitori in cadr-ul moUliltXlli.

Art.7. Seleclia elevilor gi a cadrelor didactice care vor participa la mobilitdfi se realize azd,inconfonnitate
cu prevederile prezentei proceduri aprobatd de Consiliul de Administra.tie al Scolii Gimnaziale pianu de
Sus.

Art. 8. Procedura stabileqte compartimentele/serviciile gi persoanele implicate, precum gi etapele care
trebuie parcurse in cadrul activitdtii de selecfie a profesoriloi qi elevilor.

6. Domeniul de aplicare a procetlurii
Procedura se aplica activitafii de selecfie a profesorilor qi elevilor din cadrul $colii Gimnaziale pianu de
Sus.

Principalele activit[ti de care d"pinde a"tivituteu pro""durut['
- definitivarea comisiilor de selecfie.
Principalele activitdfi care depind de activitatea proceduratd:
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- procesul de instruire.

Compartimente furnizoare de date
- toate compartimentele.
compartimentele benefi ciare de .ezult*tele a"tiritEtii proc"durate
- toate compartimentele.

7. Documente de referinfl

7. 1. Legisla{ie pritrar[
. Legea invdldmdntului preuniversitar nr. 19812023;

' Regulament-cadru de organizare qi funclionare a unitdlilor de invI{dmdnt preuniversitar nr.
5726t2024.

7 .2. Legislalie secundard

' Regulamentul Parlamenhtlui gi Consiliului European nr. 128812013 qi Memorandumgl Guvernului
Romaniei nr. 1095ll20l3 ;

3. Alte documente
r Apelul nafional pentru acreditare domeniile educafie qcolar[, educafia adullilor qi VET 2020;. Apelul na{ional la propuneri de proiecte2024;
' Apelul european 2024 pentrupropuneri de proiecte in Programul Erasmusf;. Ghidul candidatului 2023;
. Ghid acreditare ?n domeniul SE;

' Formularul de candidaturd al proiectului de acreditare nr.2020-L-RO01-KA120-SCH-095340;r Contractul de finanlare pentru un proiect in cadrul programului ERASMUS*, Actiunea Cheie l-
Educa,tia gcolard cu nr. 2024-1 -Ro0 l -KAl 2 1 -scH-0002 17 s7 s.I www.erqsrnusplus.{o

. http://www.anpcdefp.ro/

8. Definifii qi abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedurl
8.1. Defini{ii ale termenilor

8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Termenul Defini{ia gi/sau, dacr este cazul, actul care defineqte termenul
1 Procedurd Prezentarea fotmalizatd, in scris, a pagilor "" tr"b.ti" .rrrru1i3

metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitdtii , cu privirg la aspectul procesual.

2. Procedurd operafi onala Proceduri care descrie o activitate sau un proces 
"ur. 

r" d"rfbqoura
la nivelul unuia sau mai multor compartimente

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
I PO Procedur[ opera]ionali

2. CA Consiliul de adrninistrafie
a CP Consiliul profesoral

4. TIC Tehnologia infbrma{iei qi calculatoare
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9. Descrierea procedurii

9.1. Generalitlti
in seleclia grupului fintd de participanfi se va promova o politicd de informare qi o metodologie clar6 care
va asigura participareafrrd discriminare, respectdnd principiul egalitdfii de qanse si al transparenlei.

Obiectivele proiectului:

Otriectivul 1: Cre;terea calitdlii actului educational prin folosirea noilor tehnologii qi a metodelor
inovatoare de predare-invd{are-evaluare in cadrul $colii Gimnaziale Pianu de Sus;

Obiectivul 2: Internationalizarea $colii Gimnaziale Pianu de Sus prin motivarea cadrelor didactice qi a
elevilor pentru implicarea in proiecte de mobilitate qi in proiecte de cooperare cu;coli din spaliul european.

9.2. Documente utilizate
Documente intocmite pe parcursul procedurii :

- fige de evaluare;
- procese-verbale comisie de selecfie ;

- rapoarte comisie de selec{ie ;

- fiqe de inregistrare a punctajului ob{inut de profesorii gi elevii participanfi la concurs.

9.3. Resurse necesare

9.3. 1. Resurse materiale

- sall de lucru cu birou, scaune, calculator, imprimanti;
- hirtie copiator, dosare, pixuri, agrafe, perforator, capsator.

9.3.2. Resurse umane

- comisia de selecfie;
- cadre didactice;
- elevi.
9.3.3. Resurse financiare

Bugetul aprobat al proiectului Erasmus.

9.4. Modul de lucru

9 .4.1. Planificarea opera{iunilor qi acfiunilor activitdtii

Activitatea se desfrqoard pe parcursul lunilor noiernbrie 2024 -decembrie 2024.

9.4.2. Organizarea qi desffilurarea procesului de selec{ie

Art. 9. Selec{ia elevilor gi a profesorilor inso{itori care vor participa la mobilitdtile de grup pentru elevi se
tealizeazd de citre Comisia de evaluare a dosarelor, 

"rl."ip""tareaprezentei 
procedriri,'piin concurs de

dosare, in conformitate cu Ghidul Programului Erasmus+ z)23/Ghidacreditare in domeniul SE.
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tn acest scop se au ?n vedere urmdtoarele valori europene: egalitatea de qanse, promovarea egalitdlii de
gen, nondiscriminarea, toleranfa, participarea democraticd qi cooperarea.

Art. 10. (1) in vederea selecfiei, vor fi parcurse urm[toarele etape:

' diseminarea proiectului qi a informaflilor referitoare la procesul de selecfle;
o depunerea dosarelor de cdtre candida,ti;
o evaluareadosarelorcandidafilor;
. desfh$urarea concursului de selectie;
o anulrtarea reanltatelor selec,tiei;
o depunerea si analizaeventualelor contestafii.
2). Procesul de selecfie se organizeazdin conformitate cu calendarul stabilit (Anexa 1).
3). Dosarele de candidaturd vor fi depuse la Comisia de selec{ie din cadrul Scolii Gimnaziale pianu de

Sus.

4). Membrii Comisiei de seleclie din unitatea qcolard verific[ dac[ sunt inregistrate doar dosarele complete,
care indeplinesc criteriile de eligibilitate.

Informarea elevilor qi a cadrelor didactice de la $coal a Gimnaziali Pianu de Sus, privind procedura
de selectie se va tealiza prin postarea prezentei proceduri qi a apelului pe site-ul q"olii, pe grupul de
whatsApp al profesorilor qi elevilor, pe panoul Erasmus gi la avizier

9.4.3. Modalitatea de selecfie
9.4.3.L inscrierea qi inregistrarea dosarului de candidaturr.

Depunerea dosarelor de candidaturd se va face la Comisia de selecfie din cadrul $colii Gimnaziale
Pianu de Sus, cu nurndr de inregistrare.

Art. 11. Grupul {intd va fi selectat din cadrul $colii Gimnaziale Pianu de Sus, conform criteriilor descrise in
formularul de candidatur6 Ei prezentei metodologii.
Selec{ia participan{ilor elevi gi cadre didactice se va face pebazaunui concurs de dosare care va consta
in: 1. Proba eliminatorie: Verificarea dosarului personal gi 2. Analiza documentelor relevante din dosar
conform grilei de evaluare.

9.4.3.2. Stabilirea criteriilor de selecfie a grupului fintl
a). Criterii de selec(ie pentru elevi:

o Participantul trebuie sd fie elev al $colii Gimnaziale pianu de Sus;o Candidatul nu a mai beneficiat de finan{are din alte proiecte finanfate de UE -prin exceptie cle la aceastl
regula vor putea participa la concurs qi elevii 

"u." 
u, mai beneficiat de finanlare UE in'anul precedent

dar doar cu statut de rczewd (in cazul in care nu vor fi suficienfi candida{i pentru a acoperi numdrul de
Iocuri disponibile qi/sau cu rol de inlocuitor al unui participant care renunq6 la mobilitate dup6
desfrEurarea concursului de seleclie Ei nu exist[ participanfi noi cu statut de rezervd);r Dosarul de candidaturd va fi complet qi corect intocmit.

Numirlocurielevi: l0
Rezerve:4

b). Criterii de selec{ie pentru profesorii inso{itori:
o Sd fie profesor titular al $colii Gimnaziale pianu de Sus;
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o Si defind experienfl in derularea de proiecte, doveditd prin documente justificative;
o Si definn competenle lingvistice de comunicare in limba englezS/limb a francezd,nivel minim B 1 ;o Sd d"firrd competenfe de utilizare TIC;
o Sd aibd disponibilitate de lucru in echipd alaturi de elevi qi abilit{i de coordonare in diverse

activitdti extraqcolare;
o Sd nu fi fost sanc{ionat disciplinar in ultimii 5 ani ;colari.

in anul precedent, in ordinea urmltoare: 1. Cadrele didactice care nu au participat la
nici un tip de activitate de mobjlitate; 2. Cadrele didactice care nu au participat la
mobilitl{i de grup pentru elevi. in cazul in care Iocurile nu vor fi acoperiie cu cidrele
didactice men{ionate la punctele I si 2, vor fi luate in consideiare, in ordinea
descrescltoare a punctajului, si cadrele didactice care au mai participat Ia mobilitl{i.

de candidatura qi Ia vizita pregltitoare la qcoala gazdl pentru pregitirea activitl{ilor
mobilitlfii de grup a elevilor.

NumIr locuri profesori insofitori: 3
Rezerve: 1

9.4.3.3. Condifii de eligibilitate:
a). Condifii de selecfie pentru elevi

o Participantul este elev al $colii Gimnaziale Pianu de Sus (clasele VI-V$;
o Dosarul de candidaturi este complet gi corect intocmit;
o Respectarea tennenului de inscriere a candidafilor. Acest criteriu se va puncta cu Admis sau Respins;o Motiva{ia de participare la activit[1ile des{Sgurate in timpul mobilitagii;
o Media la purtare 10 pentru anul qcolar anterior;
o Numirul absenfelor nemotivate din anul qcolar anterior (maxim 10);
o Media la limba englezd intre 8 gi 10 in anul qcolar anterior;
o Media la limba francezdintre 8 qi l0 in anul qcolar anterior;
o Media generald intre 8,50 qi l0 in anul qcolar anterior;
o Calitili morale qi de compoftament - evaluarea recomanddrii eliberati de prof. diriginte;r Sd dovedeascd un nivel corespunzdtor al competentelor lingvistice - recomurdur" prof. limba

englezd qi limba francezd;
o Cuno$tinfe practice de TIC;
o Implicare in activitd{ile extracurriculare qi extraqcolare;
o Implicare in activitdlile qi proiectele Erasmus de la nivelul qcolii, inclusiv in activit6lile din $coala

Altfel qi Sdptdm6na Verde;
o starea de sdndtate - adeverintE medicald cle la medicul de familie.

b). Con{inutul dosarului de candidaturd pentru elevi:
o Opisul dosarului;
o Cerere de inscriere (model tip);
. Copie xerox dup[ certificatul de naqtere;
. Copie xerox dupl cartea de identitate sau paqaport;
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o Acordul scris al pdrinfilor/susfin[torilor legali (model tip);
. Angajament scris /Acord privind utilizarea datelor personale (model tip);
o Angajament de respectare a cerinfelor proiectului;
o Acord parental pentru participarea la proiect;
o CV Europass, redactat in limba rom6n6;
o Scrisoare de intenfie;
. Paqaport lingvistic Europass (model tip);
o Recomandarea profesorului de limba francezd (model tip);
o Recomandarea profesorului de limba englezd (model tip);
o Recomandarea dirigintelui (model tip);
o Adeverin{i medical5 de la medicul de familie, semnat6 gi qtampilatd de acest a, care s6 ateste cd

elevul nu suferd de boli cronice qi cd este apt din punct de vedere medical pentru o astfel de
deplasare.

c). Con{inutul dosarului de candidaturf, pentru profesorii inso{itori/profesorii participan{i la
vizitele pregititoare:

. Opisul dosarului;
o Cerere de inscriere-tip;
. Copie BI/CI;
o CV - model european, in lirnba romAnd, insofit de documente justificative conform criteriilor de

selec{ie;

o Scrisoare de intenfie;
o Documentul doveditor privind competenfele lingvistice dob6ndite (lb. francezd.llb. englez6, nivel

minim Bl);
o Angajament scris/Acord privind utilizarea datelor personare;
o Angajament de respectare a cerinlelor proiectului;
o Declaratie.

Documentele vor ftrealizate intr-un singur exemplar Ei introduse in ordinea prezentati mai sus, intr-un
dosar de plastic' Orice informafie eronat6 va duce la eliminarea automat6 a candidatului. DacI ?n
dosarul candidatului nu existi copii ale documentelor justificative pentru menliunile din CV, acestea
nu vor primi punctajul aferent in procesul de evaluare.

Dosarele candidafilor depuse dupi data limitd vor fi respinse. Dosarele incomplete vor fi declarate
neeligibile de c[tre Comisia de Seleclie. Dac[ in dosarul candidatului nu existd copii ale documentelor
justificative pentru menliunile din CV, acestea nu vor prirni punctajul aferent in procesul de evaluare.

1). Componenfa comisiei de evaluare este urmdtoarea:



$coALA G|MNMTALA
PIANU DE SUS

f Erasmus+

E [';,xl'sli,op",na

PRocEDURA oPERATtorunlA Editia: I Revizia: 0
Seleclia elevilor gi cadrelor didactice inso,titoare

la Mobilititile de grup pentru elevi din cadrul
proiectului Erasmus

Acliunea Cheie 1-Educatia gcolard (SCH)
Acreditarea Nr. : 2020-l -ROO,| -KAl20-SCH-000095340

Cererea de b ud get N r. : 2024-1 -ROO 1 -KA1 2 1 -SCH -OOO217 57 5

Pagina 9 / 13

Cod: PO-01

t Comisia de selecfie/de contestatii va cuprinde un preqedinte qi doi membri, profesori titulari ai
gcolii. Pentru a se evita contlictul de interese, persoanele care fac parte din Comisia de selectie
vor fi altele decAt cele care vor participa la mobilitafi.

' un preqedinte (director adjunct/coordonator proiect/membru in echipa de proiect/cadru didactic
titular);

o doi membri (profesori din echipa de proiect, responsabil cu activitatea educativi ;colard qi
extrascolard, responsabili comisii de lucru/coordonatori structuri, prof. limba englezdlfrancezd);

t unul dintre membrii evaluatori indeplineqte qi func{ia de secretar al comisiei de evaluare.

2). Atribu{iile comisiei de evaluare sunt:

t informarea persoanelor interesate cu privire la procedura de selectie;
o primireadosarelorcandidafilor;
o detalierea criteriilor qi subcriteriilor de evaluare ;i a punctajelor aferente acestora;
o evaluarea dosarelor candidalilor pe baza criteriilor de seleclie stabilite;
o evaluarea candidafilor (CV, scrisoare de inten{ie, documente relevante, competente lingvistice qi

competente TIC);
. organizarea concursului de selecfie;
o stabilirea candidagilor admigi;
o anunfarearezultatelor procesului de selecfie;
o rezolvarea unor eventuale contestafii in ceea ce priveqte evaluarea dosarelor;
o afi;area rezultatelor finale;
o intocmirea procesului verbal al selec{iei qi predarea acestuia citre coordonatorul proiectului

Erasmus.

3). Membrii comisiei de evaluare vor respecta um[toarele reguli:

' responsabilitate qi obiectivitate in evaluarea dosarelor candidalilor in conformitate cu criteriile de
selectie stabilite;

. transparenla procesului de selectie;
o respectarea procedurilor gi a termenelor stabilite in calendarul selecfiei.

4). Responsabilul comisiei de evaluare a dosarelor:

. monitorizeazdprocesul de selectie a grupului !int[;. elaboreazdunraport asupra rezultatelor candidafilor;
' transmite coordonatorului prniectului Erasmus rezultatele obfinute gi modificdrile ce pot interveni.

5). Membrii comisiei de evaluare:
' primesc impreund cu prqedintele comisiei dosarele candidafilor pebazaunui proces verbal si le

evalueazd conform grilei pe care au elaborat-o;. stabilesc punctaje pentru fiecare candidat in parte;
' realizeazd un proces verbal qi un raport al evalu[rii care va fi ?nmdnat de preqedinte coordonatorului

de proiect Erasmus.

Comisia de selecfie/de contestafii pentru elevi Ei cadre didactice se va constitui prin decizie,fiind format6
din 3 persoane:
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1/ Pregedinte - cadru didactic titular ;

'/ 2 membri (dintre care unul va indeplini qi atribu(ii de secretar) - cadre didactice titulare;

directorului, conform grilelor de punctaj din anexele 15 qi 16 ale prezentei proceduri.

Calendarul desfrqurdrii concursului de selecfie a participanfilor la mobilitali se regdsegte in Anexa 1 a
prezentei proceduri.

9.4.4. Diseminarea proiectului in rAndul elevilor qi cadrelor didactice

a). Informarea elevilor/cadrelor didactice are in vedere doufl aspecte principale:

o cunoagtereaobiectivelor ;i activitllilorproiectului;
o cunoo$terea datelor necesare pentru implicarea in grupul linti. Informarea elevilor/cadr-elor didactice

asupra oportunitdlii de mobilitate in cadrul proiectului se va face prin diferite acfiuni de promovare qi
diseminare:

selectie);

b). Participan{ii Ia mobilitl(i vor desfrqura urmdtoarele activitlfi obligatorii:

l. inainte de mobilitale. - vor participa la o pregdtire general il rcalizatd,in qcoald. Aceasta va cuprinde:
prezentarea programului Erasmus *, prezentarea proiectului, a obiectivelor reuniunii de proiect,
prezentarcabugetului proiectului qi a cheltuielilor, responsabilitili, modalitili de valorificare a rezultatelor.

Pregdtirea participdrii la mobilitate va cuprinde Ei o pregdtire cultuiala, in acest sens participan{ii
la mobilitate vor lua contact cu punctele de interes sociocuituril ale {rrilor qi oraqelor gazdi, vor folosi
resurse multimedia qi Internet, lecturi din presa local[ online pentru'familiaizar"ea cu atmosfera socio-
culturald specificd ldrr gazdd. Participan{ii vor fi instruili referitor la lucrul in echipi, la modalit6lile de
integrare in grup, conduita social6, respectul fald de valorile sociale qi culturale ut.ia.ii de desfigurare a
mobilitSlii.

Candida{ii selectati pentru mobilitate vor semna contractul individual.

2' in timpul mobilitrfii parlicipanfii (elevii) vor fi prezenfi 5 zile la activitdli, vor realiza prezentdri, vor
participa activ la ateliere, dezbateri, activitati didactice, ,"iiritag culturale cu profesioniEti in domeniu de
la instituliile de primire.

3' DupI incheierea mobilitlfii, in termen de o sdptdm6n[ de la intoarcerea din mobilitate, participanfii
vor realiza materiale de diseminare pe care le vor prezenta, in termen de 30 de zile qi ori de i6te ori este
necesar pe toatd durata proiectului. Tofi_rnembrii echipei de proiect (in mod deosebit participanlii lamobilitate) se vor implica activ in renlizarea activitililor qi produsLlor de proiect, in diseminarea
informaliilor despre proiect. Tofi elevii implicaJi in activitdfile proiectului vor primi diplomd de participare
intr-un proiect Erasmus +' Participangii la stagiu vor rcalizapanoul cu aspecte relevante ale proiectului inlimba englezd, gi limba ftancezd, ( Grup lint* togi elevii q"otii;. Participanfii la rnobilitatea de grup vor
l*pl{aqj experienla lor din mobilitate cu colegii lor, realiz6nd int6lniri'online/CDl-ul qcolil Eleviiimplicafi in mobilitate vor participa la proiecte eTwining atat in activitdfi premobilitate pentru ainterac{iona cu elevii din qcoala gazdd cdt qi post mobilitate pentru a utiliza competenlele Ei atitudinile
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dob0ndite. in cazul elevilor participanli la mobilitdli procesul de disemin are vapresupune realizarea unei
prezentdri in cadrul Consiliului elevilor, ldrgit a competenfelor formate, rlupd o perioada de aprofundare a
achiziliilor dobdndite - termen 45 zlle de qcoald.
Profesorii insolitori vor prezenta activitdtile proiectului in Consiliul Profesoral al qcolii gi vor coordona
elevii implicafi in realizarea de activitdfi eTwining.

4' Cheltuielile aferente (etevi) vizitilrii unor obiective turistice, pentru procurl qi paqaport nu pot fi
acoperite din bugetul proiectului, deci vor fi suportate de citre pdrinfi. in cazul in care s-a realizat plata
cheltuielilor de cilStorie, iar elevul renunld la mobilitate (indiferent de motiv), confonn regulamentului
financiar Erasmus *, pdrintele elevului va rambursa integral contravaloarea cheltuielilor efectuate.

9.5. Publicarea anuntului de selectie
Art. 12. Apelul de selecfie se publicd cu cel pu{in l0 zile inaintea termenului limitd de depunere a dosarelor
la sediul $colii Gimnaziale Pianu de Sus. Anunful contine calendarul etapelor de seleclie.

9.6. inresistrarea candidaturilor

Art' 13. Dosarele candidafilor se depun conform specificafiilor din anun{ qi primesc un numdr de
inregistrare din registrul de corespondentd al unit6fii de inv[t[m6nt.

Art' 14. Prima fazd, a procesului de selectie const[ in verificarea eligibilitdtii dosarelor depuse de c[tre
candida{i' Pentru a fi admis in etapa ulterioard, dosarul trebuie sd confind toate documentele solicitate Ei sd
indeplineascd condiliile obligatorii din anunlul de selecfie. verificarea dosarelor inregistrate se realizeazd
de cdtre membrii Comisiei de Selecfie.

Art' 15. Lista candidalilor declara{i admiqi/respinqi este publicatd la sediul qi pe pagina web a unitdtii de
invS!6m0nt

Art' 16. Eventualele contestafii se depun la sediul unitdfii de inv6{dm6nt, in termen de 24ore de la data
publicdrii rezultatelor preliminarii.

Art' 17' A doua fazd aprocesului de seleclie const5 in evaluarea gi notarea candida,tilor de c[tre membrii
comisiei gi preqedintele acesteia, in cadrul probelor specificate in anunful de selecfie, pe bazagrilelor de
evaluare stabilite de c6tre Comisia de Setecjie. Grilele de evaluare nu se publicd.

9.8. Publicarea rezultatelor

Art' 18' Avand in vedere Legea nr. 190/2018, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, privind mdsuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016 /679 al Parlamenfului European gi al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor ftzicein ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal
qi privind libera circulatie a acestor date qi de abrogare a Directi vei 95/46/cE (Regulamentul general
privind protec{ia datelor), tabelele cu rezultatele publicate pentru fiecare etap5 din calendarul selectiei vor
confine pentru fiecare candidat, in locul numelui qi prenumelui sru, o modalitate de codificare aferentd
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dosarului sdu depus. Aceastd modalitate de codificare ii va fi transmis[ candidatului, spre qtiin{i, ;i va
reprezenta referinfa pentru candidat p6n6la {tnalizarea selec{iei.

Art. 19. Ca urmare a desfiqurdrii probelor de evaluare, comisia va stabili clasamentul candidafilor in
ordinea descresc6toare a punctelor acordate. Candidafii sunt declarali admiqi in ordinea descrescitoare a
punctajului, in limita numdrului de locuri din anunful de selecfie.

Art. 20. Rezultatele selectiei se publicd la sediul qi pe pagina web a $colii Gimnaziale Pianu de Sus, la
adresa specificatd in anunlul de selectie. Eventualele contestatii se depun la sediul $colii Gimnaziale pianu
de Sus in termen de 24 ore de la data publicirii rezultatelor. Rezultatele in urma solu(iondrii contestaliilor
(contestatie admis6/respinsd qi punctajul aferent) vor fi publicate la sediul $colii Gimnaziale pianu de Sus
in termen de maxim 7 zilelucrdtoare. Motivarea rezultatului contestaliei se va transmite, dupdcaz,fieclrui
candidat in parte cate a fomulat contesta{ia privind dosarul propriu, la adresa de e-mail pe care acesta o
fimizeazd la depunerea dosarului.

Art. 21, Candida{ii care indeplinesc punctajul rninim pentru selecfie, stabilit de echipa de selec{ie a
proiectului, dar nu sunt in lista celor declarali admisi, pot constitui, dupd caz, corpul de rczervd,pentru
pozilia respectivd pe toat6 perioada demlrrii activitdfii proiectului.

Art.22. fn cazul ?n care, in cadrul calendarului anunfului de selec{ie publicat, nu se depune niciun dosar,
sau se depun prea putine ori prea multe dosare fala de numdrul de posfuri disponibile, echipa de proiect
poate modifica, printr-o Notd justificativ[, calendarul de selecfie al anunfului, prin prelungirea anumitor
etape, dupd caz. Nota justificativd va fi publicatd in acelaqi loc in care sunt publicate toate documentele
aferente Anunfului de selec,tie respectiv, iar candida,tii vor fi inqtiinfafi ?n leg[tur[ cu aceastd modificare a
calendarului la adresa de e-mail pe care o fumizeazi la depunerea dosanrlui.

Att.23. Rezultatele finale in urma solufiondrii contestaliilor se afiseazd la sediul qi pe pagina web a $colii
Gimnaziale Pianu de Sus, la adresa specificatd in anunlul de selecfie, prin specificarea punctajului final al
fiecdrui candidat Ei a menliunii "admis,, sau ,,respins,,.

9.9. Dispozitii finale

Art.24.1). in termen de 3 zile lucrdtoare de lafrnalizarea selec{iei, comisia de selectie va intocmi un raport
privind selecfia participanfilor. Raportul trebuie sd cuprindd:

2. Formularele de inscriere qi dosarele candida{ilor, inso{ite de toate documentele de evaluare elaborate de
comisia de selec{ie semnate de tofi mernbrii comisiei de selectie, raportul comisiei insofit de listele finale,
fac parte din documenta[ia proiectului qi vor fi gestionate conform deciziei echipei d" *orrug"ment de
proiect ;i arhivate confotm prevederilor legale. Orice modificare a componenfei grupului iintl va fi
anunlatd echipei de management a proiectului.
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10. Responsabilitl{i

Coordonator proiect
Comisia dc selec{ic

Cadre didactice gi elevi
Responsabil arhivd

I
TIlt

ru
IV

11. Anexe - Prezenta procedurd cuprinde unndtoarele anexe: calendar, anun! selectie elevi, profesori
inso{itori, cerere, recomandare diriginte/prof. lirnbi strdine, paqaport lingvistic Europass, acord plrinte,
griie de evaluare, declarafii, proces-verbal.

Nr.crt. Connparti rnentu!(postul) /
Acfiunea (operafiunea) I II III IV

1 Monitorizare proiect x x
a
L. Respectare noiine qi specificafii privind seleclia
1J. Orsanrzare mobilitdti x X
4. Arhivare X

Nr.
anexl Denumirea anexei Nr. pagini

I Anexa I Calendar selec{ie elevi gi cadre didactice 1

2. Anexa 2 Apel de candidatur[ selec]ie elevi qi cadre didactice 6

J. Anexa 3 Model cerere elev I

4. Anexa 4 Model cerere gadru didactic inso{itor I
5. Anexa 5 Model scrisoare de intenfie

1

6.
7

Anexa 6 Formular Recomandarea profesorului de !q.ft"!*.zd
Anexa 7 Formular Recomandarea profesorului de lb. eneGza

I
I

8. Anexa 8 Formular \ggg4qldarea prof. diriginte 1

9. Anexa 9 Ang4iament de respectare a cerinfelor proiechrlui 1

10. Anexa 10 Acordul pdrintelui/tutorelui legal I
1l Anexa 11 Angaiament scrislAcord date persouale elevi 2
1,2. Anexa 12 Angaiament scris/Acord date personale cadre did_ 2
13. Anexa 13 Acord parental participare proiect 1

14. Anexa I4 Declaralie cadru didactic insotitor I
15. Anexa 15 Gril6 evaluare elevi I
i6.
11

Anexa 16 GrilA evaluare cadre didactice inso{itoare I

Anexa 17 Proces verbal verificare dosare elevi I

tolo.

lY.

Anexa l8 Proces verbal verificare dosare cadre didactice
insotitoare 1

2

a

Anexa l9 Pa;aport lingvistic Europass


